
 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  تعویض پروانه قدیمیراهنمای درخواست 

  



 

2 
 

 شناسنامه سند

 نام سند  تعویض پروانه قدیمی درخواست  راهنمای

 نگارش 1/0

 تاری    خ صدور 22/2/1317

TavizParvaneGhadimi.v.0.1   نام فایل 

ح  با ذکر جزییات بیان شده است تعویض پروانه قدیمی درخواست  راهنمایدر این سند   سندشر

جم پردیس مطیع قوانی     نوسنده /متر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغییر نویسنده/  تاری    خ شر
 ویراستار

TavizParvaneGhadimi.v.0.1 0.1 و بررسی گردش   تهیه فایل اولیه
تعویض پروانه های کار فرایند 

 قدیمی 

پردیس مطیع  22/2/1317
 قوانی   

TavizParvaneGhadimi.v.0.2 2/0 ی کریمی 20/01/1317 توضیحات تکمیلی  کتر

TavizParvaneGhadimi.v.0.3 0.3   حاتمیمژگان  13/00/1312 مراحل فرآیندتغیت 
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 فهرست

 

 4 ..................................................................................................................... تعویض پروانه قدیمیدرخواست  جاد یا

 6 .....................................................................................................................  تعویض پروانه قدیمی ندیگردش کار فرا
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 تعویض پروانه قدیمیایجاد درخواست 
 

تمام پروانه های قدیمی که از سامانه صدور پروانه ها صادر نشده اند باید تعویض گردند نیاز به تولید پروانه جدید   که  با توجه به این

 این امر از طریق سامانه به شکل زیر صورت می پذیرد. از سمت سامانه است که 

 

 

" را انتخاب نمایید. به این ترتیب به صفحه ای وارد می شوید که درخواست تعویض پروانه قدیمیابتدا از صفحه درخواست ها گزینه "

 پروانه های موسسه و پروانه های مسئول فن  مشاهده می شود. در آن دو جدول با عنوان های 



 

5 
 

 

 

از طریق سامانه صادر نشده اند. برای ماه است اما  دو اعتبار آن ها بیش از در هرکدام از جدول ها پروانه هایی مشاهده می شود که 

 ماه اعتبار دارند باید درخواست تمدید پروانه ارسال شود.  دو پروانه هایی که کمتر از 

پروانه سامانه ای اما موسسه  از طریق سامانه صادر نشده باشد در جدول پروانه های مسئول فن  در صوریر که پروانه مسئول فن  

وانه مسئول فن  از طریق سامانه در صوریر که پر دکمه درخواست تعویض برای آن مسئول فن  فعال خواهد بود اما  داشته باشد

)در جدول پروانه های بهره برداری قابل مشاهده باشد(  از طریق سامانه صادر نشده باشد  و پروانه بهره برداری هم  صادر نشده باشد 

باید درخواست جداگانه سئولی   فن  بخش آزمایشگاه . جهت تعویض پروانه ماری انجام شود باید به همراه پروانه بهره برد تعویض

 صورت پذیرد.  ارسال شود زیرا بررسی و صدور پروانه باید در اداره امور آزمایشگاه

 پس از انتخاب پروانه مورد نظر وارد صفحه ای می شوید که در آن دکمه زرد رنگ ثبت درخواست جدید را می بینید که با زدن آن 

 درخواست جدیدی ثبت می شود و به صفحات درخواست هدایت می شود. 

 کنند و آن را ادامه دهند. خاب  در صوریر که از قبل درخواسنر ثبت شده باشد از جدول موجود باید درخواست مورد نظر را انت

 

 

در بالای صفحه کادری از مشخصات موسسه را نمایش جدیدی می شوید که  وارد صفحه ثبت درخواست جدید پس از انتخاب گزینه 

 می دهد. 
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دارد که در خطاهای آیی   نامه ای وجود همچنی   در سمت چپ  تکمیل اطلاعات را مشاهده می نمایید.  لینکدر پایی   کادر مشخصات 

پس از تکمیل نت   دکمه آیر رنگ ارسال در این قسمت نمایش داده می شود.  صوریر که در درخواست شما نقصی وجود داشت

 .برای ارسال درخواست به دانشگاه کلیک می شوداطلاعات فرم ها 

 

 

 رم های تکمیل اطلاعات هدایت شوید. برای وارد کردن اطلاعات درخواست باید دکمه تکمیل اطلاعات درخواست کلیک شود تا به ف

 

در مرحله اول )اطلاعات موسسه( مشخصات موسسه مربوطه را مشاهده میکنید و در صورتی که  مورد  در قسمت تکمیل اطلاعات 

فرم هایی برای وارد تایید باشد گزینه "اطلاعات موسسه مورد تایید است" را انتخاب کنید ،سپس به مرحله دوم بروید.در مرحله دوم 

در این اگر شما قصد تعویض پروانه بهره برداری را داشته باشید کردن فایل پروانه قدیمی و توضیحاتی برای هر پروانه وجود دارد. 

هده صفحه ابتدا فرم مربوط به پروانه قدیمی را مشاهده می کنید و در پایین آن فرم های مربوط پروانه های قدیمی مسئولین فنی را مشا

 خواهید کرد)در صورتی که پروانه مربوط به مسئول فنی قدیمی باشد(.

 در حالتی که شما پروانه مربوط به مسئول فنی را کلیک کرده باشید تنها فرم همان پروانه را در این صفحه مشاهده خواهید کرد.

 به صفحه قبل بازگردید. پس از تکمیل فرم باید دکمه بازگشت بالای صفحه را کلیک نمایید و 
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دکمه "ارسال درخواست تعویض پروانه قدیمی به اداره صدور پروانه ها" را کلیک کنید. در این حالت اگر در قسمت در منو اصلی 

مشاهده  اال شد رموفقیت ارسسال می شود و پیغام با ت شما ارخطاهای آیین نامه ای و نقص مدارک مشکلی مشاهده نشد درخواس

 خواهید کرد.

 

 

 

 

 

 

 

 


